[

Ly

Juzgado de Policia Local de Pucén
Calle Arauco N° 370 Primer Piso
E-mail: jpl@municipalidadpucon.cl

DECRETO ECONOMICO N° 17.-

VISTOS:

1.- Lo dispuesto en la Ley 18.287 que establece “Procedimiento ante los Juzgado de Policia
Local”.

2.- Lo dispuesto en la Ley 15.231 sobre “Organizacion y atribuciones de los Juzgado de
Policia Local” y el “Cdédigo Organico de Tribunales”.

3.- Las facultades conservadoras, disciplinarias y econémicas previstas en el articulo 3° del
Codigo Orgénico de Tribunales.

CONSIDERANDO:

La necesidad de coordinar y establecer algunos aspectos sobre la tramitacién de causas y
atencion de publico, abogados y procuradores ante este Juzgado.

RESUELVO:

Dictese el siguiente decreto econémico N° 17, sobre tramitacién de causas ante este Juzgado
de Policia Local y establece horarios de atencién de publico, abogados y procuradores.

1.- Sobre la tramitacion de causas. -

1.1.- Tramitacién en papel: La tramitacién de causas ante este Juzgado de Policia Local
se realizard de conformidad a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 15.231, esto es, en papel

simple, tamafio oficio, asi como todo documento que se acompafie debe ser en el mismo
formato oficio.

1.2.- Tramitacién digital: La tramitacién de escritos, presentaciéon de querellas y
demandas, apelaciones, reconsideraciones y otros, es presencial o en su defecto solo se puede
realizar al correo electrénico institucional; jpl@municipalidadpucon.cl; siempre y cuando
estos escritos no excedan las 10 carillas en tamafio oficio. Ademas, todo escrito debe venir
en forma, es decir, con firma digital comprobable y mandato en caso que corresponda.

1.3.-Documentos electronicos: En cuanto a los documentos electrdénicos, si estos
corresponden a registro de audio, la parte que solicite su percepcion deberd acompafiar una

transcripeion de lo que en ellos se verbalice, de manera que el Tribunal pueda cotejar dichos
antecedentes en la audiencia de percepcién documental.

1.4.- Ingreso de escritos y sus copias: A las presentaciones que se ingresen
presencialmente ante el Tribunal por los litigantes se deberan acompafiar tantas copias como
sean las partes a quienes deba notificarse la providencia que recaiga en ella. Recepcionado
el escrito, se estampard el timbre de cargo que expresar4 la fecha de ingreso. Asimismo, en

los casos expresamente previstos en las leyes, se consignara también la hora en que dicho
escrito se presente.



1.5.- Demandas, Contestaciones, Excepciones de Incompetencia u otras similares: Todo
escrito que se presente ya sea de forma fisica o digital, se deberd ingresar, ademads, en formato
Word enviado al correo electronico; jpl@municipalidadpucon.cl .

2.- Requisitos comunes a todo escrito para la correcta tramitacion.

2.1.- Individualizacion: Ademas, de todos los requisitos comunes a todo escrito y los que
prevean las leyes para las denuncias, querellas y demandas, en toda presentacion o solicitud
debera individualizarse a las partes con indicacién de su nombre completo y el niimero de
Rol Unico Nacional (RUN) o Rol Unico Tributario (RUT) para el caso de las personas
juridicas y el domicilio. Lo mismo regird para los mandatos judiciales y abogados
patrocinantes.

3.- Notificacidén de las resoluciones.

3.1.- Notificacién electrénica: Las partes desde su primera presentacién o actuacién en el
proceso, podran solicitar que las resoluciones que se dicten en las causas les sean notificadas
por correo electronico. Las notificaciones que se practiquen por dicho medio se enviaran
desde los correos institucionales de cada actuaria; mcortest@municipalidadpucon.cl o
mmariguin@municipalidadpucon.cl (E-mail solo para envio de resoluciones, no para
recepcion de escritos). De no contar con una cuenta de e-mail, podran las partes solicitar se
les notifiquen las resoluciones mediante la aplicacién de mensajeria de WhatsApp.

3.2.- Notificaciones para el caso de no designar un medio electronico: Las partes que no
soliciten un medio de notificacion electronico para si, seran notificadas de conformidad con
el articulo 18 inciso primero de la Ley 18.287, esto es, por carta certificada, la que se
entenderd practicada al quinto dia contado desde la fecha de su recepcion por la oficina de
Correos de Chile.

Exceptiense las resoluciones que de acuerdo a la Ley tengan un régimen distinto de
notificacidn.

Como también, las partes que registren su domicilio fuera del radio urbano, serin
notificadas por los funcionarios que sefiala el articulo 8 de la Ley de Procedimiento ante los
Juzgado de Policia Local.

4.- Atencion de publico, abogados y procuradores.

4.1.- Para una adecuada atencién de los usuarios, el Juzgado atendera publico general de |
lunes a viernes de 8:30 a 14:00 horas.

Para la atencién de abogados y/o procuradores cuando se requiera revisar expedientes
con actuaria(o), el horario sera de lunes a viernes en horario de 12:30 a 13:30 horas.

Las audiencias con el Juez de Policia Local se celebrarén los dias lunes, miércoles y
jueves, en horario entre las 10:00 a 13:00, previa agenda que se coordina en atencién de
publico.

5.- Presentacion de escritos de plazo. —

S.1.- Presentacion de escritos fuera de horario de funcionamiento del Tribunal o en dias
administratives inhabiles: Los escritos de plazo que venzan el dia de su presentacién y
fuera del horario de funcionamiento del Tribunal podran ser presentados en la direccién; Av.
Los Castafios N° 190 Villa Los Castafios, Pucén o podran ser enviados al correo electrénico;
ipl@municipalidadpucon.cl.




Entiéndase por fecha y hora del escrito presentado, el que sefiale el correo
recepcionado por el Tribunal.

Debera remitirse al correo electrénico sefialado, tanto el escrito como los documentos
que los sustenten, si los hubiere, no obstante que sean presentados de forma presencial el dia
habil siguiente, en horario de funcionamiento del Tribunal.

5.2.- Autorizacion de patrocinio y poder: En las presentaciones donde se confiera poder
sin la correspondiente autorizacion del ministro de fe del Tribunal, deberd constituirse
mediante mandato judicial.

Para otorgar patrocinio y poder mediante ministro de fe del Tribunal, este se realizara
de forma presencial en Secretaria del Tribunal, en el horario de 10:00 a 12:00 horas de lunes
a viernes.

6.- Audiencia de contestacién, conciliacion y prueba. -

6.1.- Minuta de prueba: Las partes que cuenten con representacion de abogado y que se
encuentren citados a audiencia de contestacion, conciliacién y prueba, deberan remitir al
correo institucional; jpl@municipalidadpucon.cl , antes de su inicio, una minuta en formato
Word que exprese la prueba que se rendiré en la audiencia.

6.2.- Prueba documental: Los documentos que se acompafien deben ser singularizados, en
lo posible, con indicacién de su naturaleza, nimero de identificacién del documento, fecha
de emision, entidad que lo amerite o suscribe e indicar el objeto por el cual se acompafia, de
manera que el tribunal pueda advertir su vinculacién o pertinencia con las acciones
deducidas, excepciones y/o defensas que se opongan, segin corresponda, y deben ser

ingresadas fisicamente en la etapa procesal pertinente.

6.3.- Diligencias: Si alguna parte solicitara en la audiencia de comparendo diligencias que
importaran oficiar a algiin organismo publico o privado, la parte sohmtante debera aportar
una direccion de correo electronico para que el Tribunal a diligencia con la
mayor celeridad posible o en su defecto se debera trapai

Registrese en el Libro de Decretos Econdémicos, publiquese y archivese.
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