
 

 

 

 

      Instructivo de Uso de la BNE 

 
 
Acceso a la plataforma Bolsa Nacional de Empleo BNE. 

Para poder utilizar los servicios de la plataforma de la Bolsa Nacional de Empleo usted debe disponer de un 

computador o celular con acceso a internet. En su navegador, ingrese la siguiente URL: http://www.bne.cl. 

http://www.bne.cl/


 

 

 

 

Registro de personas a la Bolsa Nacional de Empleo BNE. 

Para poder beneficiarse de todas las funcionalidades que entrega la plataforma es necesario registrarse como 

usuario postulante a una oferta de empleo. En la página principal de la plataforma, debe seleccionar la opción 

“Registro”, en la imagen siguiente se han enmarcado en color rojo las opciones como usuario postulante. Otra 

opción es acceder directamente en el siguiente link Bolsa Nacional de Empleo (bne.cl) 

 

https://test.bne.cl/registro/clave


 

 

 

 

 

 

Para registrarse en la plataforma usted debe identificarse con su número de identificación, en el caso de que 

se identifique con su RUT sin puntos ni guión, debe introducir su fecha de nacimiento y proceder a validar con 

Registro Civil. 

a) Tipo de documento: Tipo de documento identificativo del trabajador, usted puede escoger entre número 

de rol único tributario (RUT), Pasaporte, DNI u Otros. 

b) RUT/Pasaporte (*): Número identificativo de Rol tributario o pasaporte. 

c) Fecha de nacimiento (*): Puede escribir la fecha de nacimiento separando el día, mes y año por con el 

carácter slash “/” o seleccionando en el calendario la fecha correspondiente. 



 

 

 

 

 
 

 

La sección de registro de postulantes está dividida en 6 secciones, las secciones pueden tener campos 

obligatorios los cuales están marcados con los caracteres “(*)” el resto de campos solo son opcionales. 

Secciones correspondientes al “Registro trabajador”: 

a) Datos postulantes. 

b) Datos Contacto. 

c) Dirección. 

d) Seguridad. 

e) Otros. 

Una vez ingresado los datos en cada una de las secciones señaladas, el postulante deberá aceptar las políticas 

de privacidad y condiciones de uso para poder registrarse en la BNE. 
 

 
 



 

 

 

 



 

 

 

 

 
 
 
 
 

Ingresar a su cuenta 

Para acceder a su cuenta, usted puede utilizar las dos opciones que se indican a continuación; 

a) Accediendo a link Bolsa Nacional de Empleo (bne.cl) 

b) Mediante el link de ingreso de la página principal de BNE. 
 

 

En la página de ingreso a la cuenta del postulante, usted deberá ingresar el tipo de documento con el que se 

identificó y el número de identificación de este, en caso de ser RUT chileno, seleccione tipo de documento su 

RUT y en el siguiente campo su número de RUT, sin puntos ni guion. su contraseña de acceso. 

Si cuenta con clave única, el acceso puede realizarlo directamente pulsando sobre el botón “Claveúnica”. 
 

https://www.bne.cl/postulantes/login


 

 

 

 

 

Página de Bienvenida 

La principal característica de la página de inicio es que entrega un breve resumen sobre su perfil de trabajador. 

Además, informa sobre las estadísticas de sus postulaciones, empresas que han visto su currículo. 

Al dar clic en Postulaciones la página lo derivará a todas las ofertas que ha gestionado postulaciones y también 

las ofertas que ha sido invitado a postular. 

 

 

 
 
 
  



 

 

 

 

 

La página del perfil trabajador ofrece una serie de opciones seleccionables desde el menú lateral izquierdo 

(como se ve en la imagen que se señala abajo). En las próximas secciones de este documento se describirán 

cada uno de estas opciones. 

 

 



 

 

 

 

Opciones de menú – para ingreso a la BNE. 

La página del perfil trabajador ofrece una serie de opciones seleccionables desde el menú lateral izquierdo 

(como se ve en la imagen que se señala abajo). En las próximas secciones de este documento se describirán 

cada uno de estas opciones. 

 



 

 

 

 

INGRESO DATOS PERSONALES 
 
  

 

• Datos contacto, estos datos son importantes ya que servirán de herramienta para que la plataforma a 

través de sus procesos manuales y automáticos, se comunique con usted. 
 

• Direcciones, corresponde al lugar donde usted reside, este dato es importante ya que cuando la 

plataforma le informe de nuevas ofertas de empleo, tomará como indicador de importancia su lugar de 

residencia. 



 

 

 

 

 

 

• Otros, esta información es solo declarativa. 
 

• Discapacidad, en esta sección para el caso que usted sea una persona con algún grado de discapacidad 

reconocida por la entidad certificadora, usted podrá indicar si desea que este dato se muestre a los 

empleadores cuando revisen su CV BNE. Debe considerar, que aunque usted indique que no se muestre 

a los empleadores, su condición será informada a la Dirección del Trabajo en el contexto de la ley 21.015, 

como antecedente no informado a los empleadores. 

 

 



 

 

 

 

 

 

Datos laborales 

La sección de datos laborales es necesaria para poder indicar su perfil laboral y profesional, hasta que estos 

datos no sean completados usted no podrá estar en situación de búsqueda activa de empleo. 
 

 
Página de ingreso de datos curriculares con perfil incompleto. 



 

 

 

 

 
 

 

Información Académica – Nivel educacional 

La sección de información académica está compuesta por 5 sub secciones: Nivel educacional, Capacitación y 

otros cursos, Idiomas, certificaciones Chile valora y aptitudes e intereses. 

 

 
 

 

Capacitación y otros cursos. 

En esta sección usted podrá agregar las capacitaciones y cursos que ha cursado. 

Para agregar nuevas capacitaciones y otros cursos, debe pulsar sobre el botón “Agregar” esto abrirá una nueva 

página donde debe ingresar el detalle y a continuación pulsar el botón “Guardar” o “Cerrar” si no desea agregar 

ningún dato. 

El cuadro de selección “Validación” se encontrará desactivado si el curso agregado no se encuentra validado 

por SENCE. 



 

 

 

 

 

 
  
 
 

  
 

Expectativas Laborales 

En esta sección se debe indicar las expectativas laborales del trabajador. Se componen de 2 subsecciones: 

a) Información laboral. 

b) Turnos de trabajo 
 

 
 
 
 

 

 

Chequear perfil 

Esta permitirá verifica el porcentaje en que se encuentra completo su perfil 
 

 
 



 

 

 

 

 

 

Carta de presentación 

En esta página usted puede personalizar su carta de presentación, para esto usted debe leer la carta de 

presentación propuesta por la plataforma y pulsar “editar” para modificar aquellos textos que se encuentren 

entre los caracteres corchetes “[” y “]” de tal forma que la carta quede personalizada para la oferta a la que 

postula, una vez la carta se encuentre personalizada debe pulsar el botón “Guardar” para que esta quede 

registrada y se pueda anexar a su currículo. Tiene la opción de generar CV en PDF o Word para su uso personal 

si lo requiera. 

 

 
 
 
 

 

 

 
 
 



 

 

 

 

*Mis postulaciones 

 
Ofertas 

En esta subsección usted puede ver todas las ofertas de empleo a las que ha postulado, ya sea usted 

personalmente, a través del proceso automático de coincidencias o a través de la administración pública, 

utilizando cualquiera de sus canales de gestión. 
 

Para ver el estado de la oferta, se mostrará de la siguiente manera: 
 

Estado Oferta 

Y al pinchar la oferta no aparecerá el botón para postular, ya que no se encuentra vigente está oferta: 
 



 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

Proceso automático de coincidencia y postulación 

El proceso automático de coincidencias consiste en proponer automáticamente a los trabajadores ofertas de 

empleo, capacitaciones, becas y cursos que coincidan con su perfil personal, académico y laboral.  

 
 
 



 

 

 

 

 
 
 

 

Buscar Empleo 

Con la opción buscar empleo usted podrá realizar la búsqueda de empleo que se adecue a sus intereses 

personales. 

Desde su perfil debe seleccionar la opción “buscar empleo”, esta acción lo llevará a una nueva página donde se 

mostrarán todas las ofertas de empleo disponibles. 

 



 

 

 

 

Descargar mi CV 

Podrá descargar su CV BNE accediendo a la opción “Descargar mi CV” del menú principal. Para poder realizar 

exportar su CV BNE debe pulsar en el formato en el que desea el archivo, tenga en cuenta que los datos que se 

generarán en el documento, son los que usted declara en la plataforma BNE. 

 

 

 



 

 

 

 

1.1 Agregar documentos al CV 

Usted podrá incorporar documentación adicional a su CV, estos documentos serán visible para los empleadores 

que estén interesados en su perfil, cuando usted postule a una oferta de empleo de la plataforma BNE. 

Tenga en cuenta que los archivos no pueden tener un peso superior a 3 megas 
 

 
 
 

 
 


